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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
 Черемховское районное муниципальное образование

Администрация

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 30.07.2014 № 459
г. Черемхово

О внесении дополнений в 

административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества

Черемховского районного муниципального образования», 
утвержденный постановлением администрации от 29.06.2012 № 460

В целях приведения нормативно-правовых актов администрации Черемховского районного муниципального образования в соответствие с Федеральным законом  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 24, 50 Устава Черемховского районного муниципального образования, администрация Черемховского районного муниципального образования

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести дополнения в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования», утвержденный постановлением администрации от 29.06.2012 № 460:
1.1. Пункт 2.6. «Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» приложения к постановлению администрации дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

«4) согласие заявителя на обработку персональных данных при предоставлении муниципальной услуги. В случае, если для предоставления муниципальной услуги  необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при обращении за получением услуги, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных  лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей. Указанные документы могут быть представлены, в том числе и в форме электронного документа».
2. Отделу организационной работы (Ю.А. Коломеец):

2.1. внести информационную справку в оригинал постановления администрации Черемховского районного муниципального образования от 29.06.2012 № 460 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования» о дате внесения в него изменений настоящим постановлением; 

2.2. опубликовать настоящее постановление в газете «Мое село, край Черемховский» и разместить на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом В.Б. Пежемскую.

Мэр района









В.Л. Побойкин
В.Б.Пежемская

5-01-96
Приложение
к постановлению администрации 

Черемховского районного
муниципального образования

от «30» июля 2014 № 459
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества
Черемховского районного муниципального образования» 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду муниципального имущества Черемховского районного муниципального образования».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Комитет. Муниципальная услуга предоставляется на основании полномочия Комитета, предусмотренного п.п. 3.1.1., 3.1.2. п. 3.1. раздела 3. Положения о Комитете.
Муниципальная услуга предоставляется:

- по результатам проведения конкурса или аукциона (далее – торги) на право заключения договоров аренды  (далее – договор). Организатором торгов на право заключения договора выступает Комитет;

- без проведения торгов, в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе в случае предоставления объектов муниципального нежилого фонда в виде муниципальной преференции в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды объектов муниципального нежилого фонда Черемховского районного муниципального образования между Комитетом и заинтересованным лицом;

- мотивированный отказ.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги зависит от варианта решения, принятого Комитетом, о возможности и способе предоставления муниципальной услуги:

- предоставить муниципальную услугу без проведения конкурса или аукциона – в течение тридцати календарных дней с даты поступления заявления от заинтересованного лица; 
- предоставить муниципальную услугу по результатам проведения конкурса;

- предоставить муниципальную услугу по результатам проведения аукциона;

- отказать в предоставлении муниципальной услуги – в течение тридцати календарных дней с даты поступления заявления от заинтересованного лица.

При проведении торгов Комитет размещает информационное сообщение не менее чем за тридцать календарных дней до даты проведения торгов.

Протокол о результатах торгов оформляется в день проведения торгов в двух экземплярах. Договор аренды должен быть подписан победителем конкурса не позднее двадцати дней после оформления протокола о результатах торгов или иного указанного в сообщении о проведении торгов срока.

2.5. Предоставление муниципальной услуги непосредственно регулируется следующими нормативно-правовыми актами: Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Уставом Черемховского районного муниципального образования, Решением Думы Черемховского районного муниципального образования от 24.05.2006 г. № 166 «Об утверждении порядка сдачи в аренду муниципального имущества» (в редакции от 22.09.2010 г.).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для заключения договора при проведении торгов заявитель представляет в Комитет следующие документы:

- Заявку на участие в аукционе, по форме утвержденной аукционной документацией, содержащей следующие документы и сведения:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.06.2003 г. № 333 «О реализации федеральными органами исполнительной власти полномочий по осуществлению прав собственника имущества федерального государственного унитарного предприятия» документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо).

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

4) согласие заявителя на обработку персональных данных при предоставлении муниципальной услуги. В случае, если для предоставления муниципальной услуги  необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при обращении за получением услуги, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных  лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей. Указанные документы могут быть представлены, в том числе и в форме электронного документа.

Заявка на участие в торгах оформляется на русском языке в письменной форме в двух экземплярах, каждый из которых удостоверяется подписью заявителя или его уполномоченного представителя, и представляется в соответствии с требованиями и условиями, определенными документацией по проведению торгов.

К заявке на участие в торгах прилагается подписанная заявителем или его уполномоченным представителем опись представленных документов в двух экземплярах, на одном из которых, остающемся у заявителя, сотрудник Комитета указывает дату, время приема заявки, номер регистрации в журнале приема и регистрации заявок.

Возможно получение следующих документов в рамках межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой Российской Федерации без участия заявителя в случае, если документы не были представлены заявителем самостоятельно:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

Лица, имеющие право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на заключение договора без проведения торгов, представляют в Комитет лично или по почте заявление (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) с указанием наименования заявителя (фамилия, имя, отчество – для физического лица), адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ.

По итогам рассмотрения заявления заявителю направляется информация о принятом решении: о подготовке проекта договора или об отказе в заключении договора с мотивацией причин. 

Заявление должно содержать данные, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее сдаче в аренду, а также местонахождение заявителя (потребителя) муниципальной услуги с указанием контактных телефонов. Обращение может быть заполнено от руки или машинописным способом.

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

- копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- копии учредительных документов юридического лица (Устав, Положение, учредительный договор);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П, военный билет, общегражданский заграничный паспорт гражданина Российской Федерации);

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе.

Копии документов заверяются специалистом Комитета при наличии оригиналов документов. Все вышеперечисленные документы предоставляются в одном экземпляре.

Юридические и физические лица имеют право на получение муниципальной преференции в порядке, установленном Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Прием документов для получения муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом Комитета в кабинете № 51 Администрации, в соответствии с режимом работы, установленном п. 1.3 раздела 1. настоящего Административного регламента.

Для участия в торгах лицом, имеющим намерение арендовать имущество, должны быть представлены все документы, указанные в информационном сообщении о проведении торгов.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, кроме документов, получение которых возможно в рамках межведомственного взаимодействия без участия заявителя, могут быть представлены следующими способами:

- лично или через законного представителя; 

- почтой. 

2.7. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается:

- в случае заключения договора без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции, при направлении в антимонопольный орган (для получения предварительного согласия) ходатайства о предоставлении муниципальной преференции на срок рассмотрения документов антимонопольным органом, но не более чем на два месяца;

- в случае отсутствия оценки рыночной стоимости имущества, Комитет принимает решение о проведении процедур, предусмотренных действующим законодательством, для заключения договора (контракта) с независимым оценщиком в целях определения рыночной стоимости объекта. Предоставление  муниципальной услуги  (функции) приостанавливается на срок проведения оценки.

В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (функции), ведущий специалист Комитета готовит уведомление о приостановлении исполнения муниципальной  услуги с указанием причин. Уведомление направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцать дней с даты получения Комитетом заявления заявителя и документов.  

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

а) без проведения торгов:

- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации, либо документы представлены не в полном объеме;

- представленные заявителем документы не подтверждают право заявителя на заключение договора аренды без проведения торгов;

- наличие действующего договора аренды на запрашиваемый объект муниципального нежилого фонда Черемховского районного муниципального образования;

- невозможность использования объекта муниципального нежилого фонда на условиях аренды по техническим причинам;

- невозможность использования объекта муниципального нежилого фонда на условиях аренды по запрашиваемому профилю;

- невозможность передачи имущества в аренду без проведения торгов, обусловленная нормами действующего законодательства Российской Федерации;

- испрашиваемое потребителем муниципальной услуги имущество не планируется сдавать в аренду;

- объект муниципального нежилого фонда подлежит отчуждению из муниципальной собственности;

- объект муниципального нежилого фонда целесообразно использовать для муниципальных нужд;

- имущество закреплено на праве оперативного управления либо хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями или учреждениями;

- в отношении объекта существуют права третьих лиц, в том числе обязательственные права, препятствующие передаче его заявителю;

- в отношении объекта муниципальной собственности Комитетом, до поступления заявления от заявителя, в установленном порядке принято решение о предоставлении иному лицу;

- необходимость использования объекта в целях решения вопросов муниципального значения, в том числе для использования муниципальными  органами;

- в отношении объекта муниципальной собственности принято решение о проведении торгов на право заключения договора аренды;

- получен отказ антимонопольного органа в предоставлении муниципальной  преференции.

б) при проведении торгов:

-   несоблюдение требований к оформлению заявки на участие в торгах;

- представление претендентом на участие в торгах документов, заполненных неразборчивым почерком либо оформленных ненадлежащим образом;  

- не перечисление задатка в размере, в срок и на счет, указанный в сообщении о проведении торгов;

- непредставление документов, указанных в п. 2.6 раздела 2. настоящего Административного регламента, кроме документов, получение которых возможно в рамках межведомственного взаимодействия без участия заявителя;

- представление заявки на участие в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении торгов.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ведущий специалист Комитета готовит проект письма об отказе в заключении договора с указанием причин. Мотивированный отказ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцать дней с даты получения Комитетом заявления заявителя и документов. 

2.9. Представление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Время ожидания личного приема в очереди при подаче и получении документов заявителями устанавливается с учетом количества человек, находящихся в очереди, и не должно превышать двадцати минут.

2.11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:

Здание Администрации, в котором расположен Комитет, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в Администрацию оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации. Помещения Администрации оборудованы средствами пожаротушения. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. Кабинеты Администрации оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах Администрации. Рабочие места специалистов Администрации оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер на каждого специалиста) и оргтехникой.

Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

- при входе в помещение Комитета имеется вывеска с наименованием Комитета и графиком его работы;

- прием посетителей осуществляется непосредственно в помещении Комитета (кабинеты № 50-51). Кабинеты для работы с заявителями оборудованы противопожарной системой и в соответствии с требованиями санитарных правил и норм утверждённым законодательством Российской Федерации;

- на территории, прилегающей к месторасположению Администрации, выделяются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

- организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы Комитета, приведенным в п. 1.3 раздела 1. настоящего Административного регламента.
Председатель Комитета по управлению

муниципальным имуществом
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